GENOVEVA-GYMNASIUM Kéln

Stufenleitung Q1
GenovevastraBe 58 — 62, 51063 Koln

Checkliste zur Facharbeit
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Vor dem Schreibprozess

Ideensammlung

1. Beratungsgesprach mit der betreuenden Fachlehrkraft

Termin:

Entscheidung fiir ein Thema

Eingrenzung und Konkretisierung des Themas

Formulierung des Themas (in Zusammenarbeit mit der Fachlehrkraft)

Bis 10.12.25 Abgabe der Themenstellung bei der Stufenleitung

Uberlegungen zum festgelegten Thema

=» Wie muss ich bei diesem Thema sinnvollerweise vorgehen?

Konzept (Vorldufige, voraussichtliche Gliederung, Rohgliederung der Arbeit)

Arbeitsplanung

= Geniigend Zeit fiir die formale und sprachliche Gestaltung der Arbeit
einplanen!)

Besorgung von Material/Literatur fiir den ersten Uberblick

Literatur-Recherche

17.12.25 Teilnahme am Workshop der Zentralbibliothek

Wahrend des Schreibprozesses: Habe ich ...

... auch andere Suchmaschinen als Google verwendet?

... andere allgemeine Lexika als Wikipedia benutzt?

... in Fachlexika und Lehrbiichern zu meinem Thema nachgeschlagen?

... eine ausreichende Anzahl von relevanten Quellen gefunden?

... gepriift, ob meine gefundenen Internetquellen vertrauenswiirdig sind?

... im Falle von KI-Tools alle Angaben sorgfiltig kontrolliert und tibernommene
Formulierungen und Gedankengénge als direkte oder indirekte Zitate markiert? Beruht
die Arbeit im Wesentlichen auf meinen eigenen Gedanken?

... richtig zitiert?

... alle Angaben fiir das Literaturverzeichnis komplett?
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... das 2. Beratungsgesprach mit der betreuenden Fachlehrkraft vereinbart (Termin:
, absolviert und die Teilnahme unterschreiben lassen? (Formular muss
der Arbeit beigefligt werden)

Nach dem Schreiben:

Uberarbeitung (ggf. mehrmals)

= Sorgféltige Einarbeitung der Literatur, gedankliche und sprachliche
Uberarbeitung

Zusammenstellung aller Materialien der Arbeit

=» Formalien, v. a. Literaturverzeichnis, Anmerkungen, Zitate korrekt und
sorgfaltig, ...)

»Reinschrift*

= Inhaltsverzeichnis mit Seitenangaben erst nach dem Layout fertig stellen
bzw. nochmals tberpriifen.

Selbststdndigkeitserkldrung einfligen und unterschreiben

Formular der Beratungsgesprache beigefiigt

Digitale Version erstellen

= Word-Datei mit der Bezeichnung Facharbeit2526 NameFach.docx (hier bitte
deine individuellen Daten verwenden)

= Abgabe auf einem Datentrager oder als E-Mail-Anhang an Fachlehrkraft

Abgabe bei der Jahrgangsstufenleitung im Oberstufenbiiro:

Mittwoch, 25.02.2026, 7. Stunde




